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ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE SAO MATEUS DO MARANHAOQ
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 06.019.491/0001-07

1-. APRESENTACAO:

A administragdo publica vive um momento no qual é preciso repensar ascompras
governamentais. A decisao de exercer o uso do poder de compras paracontratagbes que regem o
desenvolvimento econémico do municipio de maneirasustentavel é a principal diretriz a ser
seguida nas contratagées e na busca da Opgao mais vantajosa para a administragédo, conforme
exigéncias da Lei 14.133/2021.

O Plano de Contratagdes Anuais — PCA trata-se de uma ferramenta de governanca e
gestao que consolida as demandas que 0 6rgéo planeja para contratar no exercicio subsequente
ao de sua elaboragéo. E um documento obrigatério e traz como proposta a potencializagéo dos
resultados institucionaise o uso consciente dos recursos publicos.

Vale ressaltar que sua construca@o vincula as despesas previstas no PCAcom as
disponibilidades orgamentarias, fonte de recurso e subelemento de despesa.

Para a elaboragdo do PCA 2024, foi feito o levantamento das demandas comuns e
especificas de todas as secretarias municipais, utilizando como base o quantitativo estimado de
materiais contratados no ano anterior, por meio de planilha denominada de Documento de
Formalizagéo de Demanda — DFD, em que a secretaria requisitante evidencia e detalha a sua
necessidade de contratagdo, a fim de definir procedimentos que serdo utilizados para a
elaboragdo dos préximos planos da Prefeitura Municipal de Sao Mateus do Maranhao/MA,
cumprindo assim, com o que esta regulamentado no Decreto Municipal 029/2023.

3- OBJETI

- Fortalecer a cultura de planejamento das necessidades de suprimento de materiais e Servigos
nas Secretarias e drgdos da prefeitura;

- Aperfeicoar a gestio interna das compras por meio de previsibilidade das demandas com
vistas a eficiéncia dos estoques em almoxarifados com redugdode desperdicios e com a
economicidade de gastos;

- Propor alternativas de atuagdo e modelos de aquisicbes e contratagdes corporativas,
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proporcionando a redug&o do nimero de processos licitatorios:

- Ampliar a transparéncia com a divulgagéo das estimativas de aquisicao de todas as unidades
que realizam compras no portal de transparéncia no municipio;

- Divulgar as expectativas de compras para o mercado fornecedor, fomentando,sobretudo a
participagéo das micro e pequenas empresas nos processos licitatérios, bem o desenvolvimento
econdmico local.

4 DIRETRIZES

O Planejamento Anual de Compras devera adotar as seguintes diretrizes:

Qualidade e produtividade de gastos;

Garantir a transparéncia e celeridade das contratagdes e aquisicoes:

As contratagdes vigentes;

As disponibilidades de materiais em estoque;

O consumo médio dos 0rgdos e entidades nos dltimos 12 (doze) meses que

antecederem a elaborag&o do plano anual de aquisi¢éo;

e O detalhamento dos bens e servigos cujas licitagdes ou parte desta,devem ser
destinadas as empresas de pequeno e grande porte.

e

No municipio de Sao Mateus do Maranh&o/MA, sera regulamentado por Decreto
Municipal. O Plano anual de Compras a ser implantado pela Prefeitura Municipal, correspondea
lista de bens e servigo que o poder executivo municipal almeja adquirir ou contratar durante o
ano:

- Lei n® 8.666/93 regulamenta o art. 37, inciso XXI da Constituigéo Federal, instituinormas
para licitagdes e contratos da Administragéo Publica;

- Lei n°® 14.133/2021, art. 12, inciso VII, a partir de documentos de formalizagdo de
demandas, os 6rg&os responsaveis pelo planejamento de cada ente federativo poderéo, na forma
de regulamento, elaborar plano de contratagdo anual, com objetivos de racionalizar as
contratagdes dos érgéos sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento
estrategico subsidiar a elaboracgo das respectivas leis orgamentarias:

- Lein®10.520/2002 Institui a modalidade de licitagéo denominada pregéo, paraaquisi¢ao
de bens e servigos comuns:

Decreto n® 029/2023 "REGULAMENTA A LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, QUE DISPOE
SOBRE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO MUNICIPIO DE SAO MATEUS DO
MARANHAO - MA."
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Decreto n° 031/2023 "DISPOE SOBRE 0O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA A
REALIZAGAO DE PESQUISA DE PRECOS PARA AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO
DE SERVICOS EM GERAL, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE SAO
MATEUS DO MARANHAOQ."

1. Compra: aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de entrega de até 30
(trinta) dias da ordem de fornecimento:

2. Servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada
utilidade, intelectual ou material, de interesse da Administragao;

3. Obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissées de
arquiteto e engenheiro que implica interven¢do no meio ambientepor meio de um
conjunto harménico de acoes que, agregadas, formam um todoque inova o espago
fisico da natureza ou acarreta alteragdes;

4. Tancial das caracteristicas originais de bem imovel:

5. Bens e servicos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado;

6. Servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadaspela
Administragao Publica para a manutengéo da atividade administrativa, decorrentes
de necessidades permanentes ou prolongadas;

7. Servigos continuos com regime de dedicag&o exclusiva de mao de obra: aqueles
cujo modelo de execugao contratual exige, entre outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposicao nas dependéncias docontratante
para a prestacao dos servicos;
b) o contratado ndo compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
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contratagdo para execugo simultanea de outros contratos;

€) 0 contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuig&o,controle e
supervis&o dos recursos humanos alocados aos seus contratos;

8. Servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter
determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse para a Administragéo e
que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso XII do caput
deste artigo, sao estabelecidas, por forca de lei, como privativas das profissées de
arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados.

- LEGALIDADE - Vincula os licitantes e a Administragéo Publica as regras estabelecidas nas
normas e principios em vigor;

7- PRINCIPIOS AF

- ISONOMIA - Significa dar tratamento igual a todos os interessados. E condi¢éo essencial para
garantir a competicdo em todos os procedimentos licitatorios:

- IMPESSOALIDADE - Obriga a Administracio a observar nas decisdes, critérios objetivos
previamente estabelecidos, afastando a discricionariedade e o subjetivismo na condugéo dos
procedimentos de licitagzo;

- MORALIDADE E PROBIDADE ADMINISTRATIVA - A conduta dos licitantes edos agentes
publicos deve ser, além de licita, compativel com a moral, a ética, os bons costumes e as regras
da boa administragao;

- PUBLICIDADE - Qualquer interessado pode ter acesso as licitagdes publicas e ao respectivo
controle, mediante divulgagéo dos atos praticados pelos administradores em todo procedimento
de licitag&o;

- VINCULAGAO A0 INSTRUMENTO CONVOCATORIO - Obriga a Administracso e
os licitantes a observarem as normas e condigbes estabelecidasno ato convocatorio. Nada
podera ser criado ou feito sem que haja previs&o no instrumento convocatoério;

- JULGAMENTO OBJETIVO -0 administrador deve observar critérios objetivosdefinidos no ato
convocatorio para julgamento da documentagdo e das propostas. Afasta a possibilidade do
julgador utilizar-se de fatores subjetivos oude critérios nao previstos no instrumento de
convocagao, ainda que em beneficioda propria Administracao:;

- CELERIDADE - Principio consagrado como uma das diretrizes a ser observadaem licitagdes na
modalidade pregdo, busca simplificar procedimentos de rigorismos excessivos e de
formalidades desnecessarias. As decisbes, sempre que possivel, devem ser tomadas no
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momento da sesséo;

- COMPETICAO - Esse principio conduz o gestor a buscar sempre o maior nimero de

competidores interessados no objeto licitado. Nesse sentido, a Lei de Licitagbes veda

estabelecer, nos atos convocatorios, exigéncias que possam, dealguma forma, admitir, prever

ou tolerar, condicdes que comprometam, restrinjam ou frustrem O carater competitivo da

licitag&o.

Fonte: Adaptado do Manual de licitagdes e contratagdes administrativas.Brasilia: AGU, 2014,
p. 37 e 38.

observar o periodo do exercicio financeiro dado pela Lei Municipal n°.382/2022 (LOA-2023)
publicado anualmente pela Secretaria de Finangas e Desenvolvimento Econdmico, além de
considerar prazos médios estipulados para a tramitacéo processual e o recebimento do material
Ou execugao do servigo, de acordo com cada tipo de processo.

consumo, por exemplo.

9- DO MONITORAMENTO DO PLANO | \NUAL DE

O monitoramento do plano sera realizado pela Secretaria Municipal de Transparéncia,
Controle e Monitoramento a cada 30 (trinta) dias, através do acompanhamento da execugdo do
plano anual de contratagdes, com o objetivo de avaliar o andamento das contratagdes de forma
a identificar tempestivamente contingéncias que possam Comprometer o cumprimento do plano.
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aquisicao de material/bem/servigo comum a vérios orgaos da Administraggo Municipal para o
desenvolvimento das atividades em sua Unidade, e ap6s verificado se a demanda est4 prevista
no Plano Anual de Contratagdo vigente. o gestor devera iniciar o processo de aquisicao de
acordo com o tipo de material. Antes de iniciar um processo licitatério, a Secretaria de
Administragao e Planejamento, como Unidade Gestora do sistema de registro de pregos devera
consultar os demais érgaos da Administragdo Municipal, unidades participantes sobre a
interesse, a conveniéncia e a intengdo de sua participagdo. Na consulta sero relacionados
todos os itens que deverzo fazer parte da totalidade do objeto a que se pretende contratar, com
detalhamento das especificagdes e as quantidades que se pretende obter e a justificativa da
aquisicdo. Apds a manifestagéo de todos os interessados em participar do sistema de registro
de pregos a Secretaria de Administragéo e Planejamento consolidara no mapa geral de
necessidades.

11- METODOLOGIA:

Aelaboragao do Plano Anual de Contratagao coube ao Departamento de Licitagdes, 6rgdo
de assessoria municipal e est3 estruturado em trés etapas, a saber:

a) levantamento da demanda por 6rgéos;
b)  consolidagéo da demanda e,
C) aprovacdo e divulgagao do Plano.

O plano de contratages anual de que versa o inciso VIl c/c 0 § 1.° do art. 12 da Lei
Federal n.° 14.133/2021 obedece também a média de compras e servigos contratados no (ltimo
triénio.

Apbs o preenchimento e envio, as planilhas de cada 6rg&o foram consolidadas em um
unico documento a ser apresentado a seguir:
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ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE SAO MATEUS DO MARANHAO
GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 06.019.491/0001-07

A execugéo do presente PCA levara em considerag&o, em primeiro lugar, a disponibilidade financeira
ao longo do exercicio de 2024. Serso priorizados os servigos essenciais para o funcionamento da Prefeitura
Municipal de Sao Mateus do Maranh&o/MA, sobretudo aqueles cujo inicio da prestacdo e fundamental j4 a partir
de janeiro.

disso, a alta gestdo da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranh&o/MA, no primeiro bimestre de 2024
realizara todos os ajustes orcamentarios necessarios a realizagao deste PCA.

A situagéo descrita acima é resultado do periodo de adaptagéo as inovagées trazidas pela Lei Federal n.
14.133 e tende a n&o se repetir nos exercicios futuros, conforme antecipado anteriormente.

12- MONITORAMENTO:

Omonitoramentoda execucaodo PCA serarealizado em dois momentos: em carater prévio, no momento
da aprovag&o da Solicitagéo de Despesa, pela Ordenador de Despesa; e pela Controladoria Interna, a cada 3
(trés) meses, que verificara seu efetivo cumprimento e identificara eventuais contingéncias e necessidades de
emenda ao Plano.

A alta gestéo da Prefeitura Municipal de Sao Mateus do Maranh&o/MA orientar a equipe de Licitagdes
a indicar, detalhadamente, as circunstancias de fato ou de direito que acarretem eventual contratagdo em
dissonancia com o previsto neste PCA.

13- CONSIDERAGOES FINAIS:

O presente PCA sera publicado no Diario Oficial do Municipio - DOM da Prefeitura Municipal de Szo
Mateus do Maranh&o/MA e em estara permanentemente disponivel para consulta. Sera também, remetido ao
Poder Legislativo de S&o Mateus do Maranhao/MA para publicag&o consolidada do ente federativo.

Ademais, sera garantida ampla publicidade a eventuais atualizagdes e emendas a este PCA, pelos
canais oficiais de comunicagdo do municipio de Sdo Mateus do Maranh&o/MA, assim como dos eventuais
detalhamentos que venham a ser produzidos.

S&o Mateus do Maranhzo/MA, 27 de dezembro de 2023.

Assessora Técnica |
Mat. 2834
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