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TERMO DE REFERENCIAS

1. OBJETO:

O presente termo tem por objeto contratacdo de empresa para locacéo de software na
area de sistema de contabilidade publica com orientacdo e suporte técnico. Para o
Instituto de Previdéncia Municipal/IPM desta cidade no exercicio financeiro do ano de
2020.

2. JUSTIFICATIVA:

Os servigos contabeis sdo imprescindiveis para o funcionamento dos trabalhos desta
autarquia municipal, pois tem a finalidade de utilizar um conjunto de aplicativos com
integracdo entre os modulos que o compdem, para permitir a comunicacao unificada
dos dados contéabeis e orcamentério.

3. DA Base legal:

3.1 Os fundamentos legais encontram-se nas leis federais n° 10.520 e 8.666/93 e suas
alteracdes posteriores.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS, ITENS E QUANTIDADES;

Converséo de bases de dados;
Os dados que compdem as bases de informacGes atualmente existentes deverdo ser
convertidos para a nova estrutura de dados propostos pelo licitante que for vencedor de
certame.

A Autarquia ndo fornecera as estruturas dos dados a serem convertidos. O licitante
vencedor deverd realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das bases
atuais que sdo utilizadas. Esses dados serdo disponibilizados imediatamente apds a
assinatura do contrato.

Implantagdo dos programas;
A implantagdo dos programas devera ser no prazo maximo de 2(duas) semanas, ja com
as bases contendo os dados convertidos e 0s sistemas de processamento adaptados a
legislacdo do municipio.

Treinamento de pessoal;
Simultaneamente a implantacdo dos programas, devera ser feito o treinamento do
pessoal demostrando a funcionalidade do programa, seus recursos e limitacoes.

Orientacdo técnica;
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A orientacdo técnica relativa as areas de servigo abrangidas pelos programas
informatizados a serem licenciados consiste no provimento de material ou artigo
impressos, inclusive com consulta via web apresentando estudos, pareceres e
ensinamentos praticos sobre a aplicacdo das normas legais de responsabilidade da
empresa a ser contratada e diretamente relacionada a area do direito administrativo
municipal, devendo ser enviadas as atualizacdes dos softwares a qualquer tempo,
quando alguma alteracdo de norma legal ou regulamentar assim demandar.

Suporte técnico;
O suporte técnico consiste na manutencdo pela empresa a ser contratada, de equipe
técnica de informatica para solugcdo, no menor espaco de tempo possivel, de eventuais
problemas ligados aos sistemas informatizados a serem licenciados. Este suporte
técnico deverd estd disponivel a contratante por meio de telefone, e-mail,
correspondéncia e ainda, quando necessario, pessoalmente, através de reunides na sede
da empresa a ser contratada a serem agendadas pelos profissionais técnicos envolvidos.

Especificacdo dos programas

¢ Requisitos minimos
Os programas deverdo apresentar no minimo as seguintes condices:

a) Ser executados em ambiente multiusuario;

b) Desenvolvidos para os sistemas Windows, Novel ou Linux;

c) Possuir interface gréafica;

d) Possuir opcdo que permita o gerenciamento do sistema, no servidor de
aplicacBes contendo, no minimo; registro completo de cada acesso de cada
usudrio identificando suas agOes; controle de direitos ou permissdes dos
usuarios ao nivel de comandos disponivel na interface e possibilidade de
habilitar e desabilitar qualquer permissdo de usuario.

e) Conter nos relatorios a possibilidade de personalizacéo de layout e impressao de
logotipos;

f) Possibilitar a geracdo dos relatérios e impressbes em impressoras laser,
matricial e jato de tinta, arquivo para transporte ou publicagdo e em tela;

g) Possuir historico (log.) de todas as operagdes efetuadas por usuarios (inclusées,
alteracdes e exclusdes permitindo suas consultas e impressao para auditoria;

h) Os sistemas deverdo manter uma integracao entre os modulos.
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Sistema de contabilidade;

O sistema de contabilidade publica, em qualquer linguagem para Windows, deve
atender as normas legais de orcamento contabilidade e balangos, e se constituir em (til
e prético instrumento de gestdo da administracdo publica municipal apresentando
resumidamente, em seus médulos as seguintes caracteristicas;

3)
b)

f)

Auxiliar nos langcamentos e registros da execucdo, permitindo controle seguro de
todos 0s compromissos, sem deixar de atender todas as exigéncias legais;
Permitir e auxiliar a elaboracdo e controle do or¢camento, da execucdo contabil,
balanco do municipio e as demonstracdes contabeis, em estrita obediéncia as
exigéncias da Lei n® 4.320/1964 e suas alteracBes posteriores da Lei
Complementar n° 101/2000 e Legislacdo do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhéo.

Permitir os controles da aplicacdo no ensino e produzir os demonstrativos
exigidos pela legislagdo Tribunal de Contas do Estado do Maranh@o;

Permitir todos os controles de movimentacdo de produtos no almoxarifado,
integrado ao setor de compras, licitacdo e ao patriménio;

Permitir todos os controles de registro de bens patrimoniais, com o
cadastramento automatico a partir da requisicdo de compra e o langamento
automatico no Diario/Razao dos balangos patrimonial e econémico.

Permitir a elaboracdo de requisicbes de compras ou de empenhos,
independentemente do tipo de licitacdo;

5. Classificacdo Orcamentaria:

As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no Orcamento do IPM, classificada conforme abaixo
especificado: 11 Instituto de Previdéncia Municipal - IPM; 3.3.90.39.00 Servicos de
terceiros pessoa juridica.

6. Do Valor estimado da contratacéo;
a) Os valores da presente solicitacdo serd estimado pelo setor competente em funcgéo
dos precos de mercado e devendo constar o valor mensal e global desta contratacéo.

PESQUISA DE PRECOS Média
Quant
Item Descricdo do objeto meses | Valor mensal
Contratacdo de empresa para locagao de sistema de
software na area de contabilidade com orientacéo e
1 |suporte técnico. 12 R$ 410,00
Valor Global R$ 4.920,00
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7. Condicdes e prazos de entrega e de garantia;

a) Os servicos deverdo ser realizados no prazo de até 48 (quarenta e oito) horas, apds o
recebimento da ordem de servigo expedida pelo gabinete da presidéncia e seré realizado
em dias Uteis nos seguintes horarios: das 08h as 12h e das 14h as 17h.

b). As ordens de servigos serdo emitidas de acordo com as necessidades da presidéncia;

8 Do pagamento;

a) O pagamento sera efetuado, em até 30 (trinta) dias ap0s a realizacdo dos servigos.

b). O pagamento fica condicionado a comprovacdo de que a CONTRATADA
encontrar-se adimplente com as Fazendas Publicas Federal, Estadual e Municipal,

c) O pagamento sera realizado, ap0s a apresentacdo pela CONTRATADA dos seguintes
documentos:

a. Nota Fiscal devidamente preenchida e atestada pelo servidor competente;

b. Indicacdo do banco, agéncia e conta bancéria da empresa que receberd o valor
Servigos;

d). Ndo havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

9. Da vigéncia do contrato;
a) O contrato tera vigéncia até 31 de dezembro do corrente ano, contada da data da
assinatura, a partir de quando as obrigacdes assumidas pelas partes serdo exigiveis.

10. Das obrigacdes da contratada;

a) Ressarcir a Administracdo do equivalente a todos os danos decorrentes de paralisagéo
ou interrup¢do dos servicos do objeto contratual, exceto quando isso ocorrer por
exigéncia da CONTRATANTE ou ainda por caso fortuito ou forca maior,
circunstancias devidamente comunicadas a contratante no prazo de 48 (quarenta e oito
horas), apds a sua ocorréncia;

b) Responsabilizar-se pelos salérios, encargo social, previdenciarios, securitérios, taxas,
impostos e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre seu pessoal
necessario a execucao do objeto deste contrato;

c) Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a causar a
CONTRATANTE ou a terceiros, tendo como agente a CONTRATADA, na pessoa de
prepostos ou estranhos;

d) Observar para transporte, seja ele de que tipo for, as normas adequadas relativas as
embalagens, volumes, etc.;

e) Responsabilizar-se por todos os o6nus, relativos aos servicos dos bens a si
adjudicados, inclusive frete, desde a origem até sua entrega no local de destino;
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f) Observar rigorosamente todas as especificacdes gerais, que originou esta contratacdo
e de sua proposta;

g) Responsabilizar-se por todas as providéncias, cautelas e obrigagdes estabelecidas na
legislacdo especifica de acidente de trabalho, quando, em ocorréncias da espécie, forem
vitimas seus empregados ou prepostos no desempenho dos servigos s ou em conexao
com estes, ainda que verificado o acidente em dependéncias da CONTRATANTE;

h) Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza em
decorréncia de descumprimento de qualquer cldusula ou condicdo deste contrato,
dispositivo legal ou regulamento, por sua parte;

i) Suportar, caso as quantidades estimadas pela CONTRATANTE forem insuficientes
para o atendimento, o termo aditivo, no limite maximo de 25% (vinte e cinco por cento)
da nota de empenho relativa ao seu valor total.

11. Das atribuic6es da contratante;

a) Promover o recebimento do objeto do presente contrato nos prazos fixados para tal,
b) Emitir nota de empenho especificando os servigos e as quantidades, entregando-a a
empresa Contratada.

¢) Pagar, no vencimento, o valor dos servicos acordado;

d) Zelar pela boa operacdo e pelos bons cuidados com os materiais, zelando para que
pessoas ndo autorizadas ou qualificadas manuseiem;

12. Fiscalizagao;

A Contratada devera manter preposto aprovado pela presidéncia, por meio da
fiscalizacdo, durante toda a execucdo do objeto deste Termo, para representa-la sempre
que for necessario.

a) A pessoa indicada como preposto deve ter um nivel de instrugdo e conhecimento
compativel com os servigos objeto deste Termo.

b) . Ao fiscal competira:

c) Dirimir davidas que surgirem no curso da execugdo deste instrumento, conforme art.
67 da Lei n° 8.666, de 1993;

d). Fiscalizar a execucéo dos servicos desde a assinatura do Instrumento Contratual até a
extin¢ao ou rescisdo do mesmo;

e) Providenciar Livro de Registro, onde devera ser documentado, juntamente como o
preposto da contratada, as ocorréncias havidas.

13. Das penalidades;
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Em caso de inexecucdo parcial ou total das condi¢cBes pactuadas, erro ou mora na
execucdo, garantida a prévia defesa, ficarA a CONTRATADA sujeita as sancOes
previstas na Lei 8.666/93,;

14. Do Foro;

Fica eleito o foro da Comarca desta cidade, para dirimir quaisquer ddvidas com
exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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Alzi 4ntunf\ Obregon
Presidente/Comissio Permanente de L icitagdo

Visto os autos, no uso de minhas atribuicfes, aprovo o presente Termo de Referéncia.
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PRESIDENTE DO INSTI [y DE PREVIDENCIA MUNICIPAL
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