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1 APRESENTACAO:

A administracdo publica vive um momento no qual ¢ preciso repensar as compras governamentais. A decisdo de exercer o uso do poder
de compras paracontratagdes que regem o desenvolvimento econdmico do municipio de maneirasustentavel € a principal diretriz a ser seguida nas
contratagdes ¢ na busca da opg¢do mais vantajosa para a administra¢do, conforme exigéncias da Lei 14.133/2021.

O Plano de Contratagdes Anuais — PCA trata-se de uma ferramenta de governanga e gestdo que consolida as demandas que o 6rgéo
planeja para contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracdo. E um documento obrigatdrio e traz como proposta a potencializagdo dos
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resultados institucionais e o0 uso consciente dos recursos publicos.

Vale ressaltar que sua construgdo vincula as despesas previstas no PCA com as disponibilidades or¢amentarias, fonte de recurso e
subelemento de despesa.

2- METODOLOGIA:

Para a elaboragdo do PCA 2024, foi feito o levantamento das demandas comuns e especificas de todas as secretarias municipais,
utilizando como base o quantitativo estimado de materiais contratados no ano anterior, por meio de planilha denominada de Documento de
Formalizagdo de Demanda — DFD, em que a secretaria requisitante evidencia e detalha a sua necessidade de contratagdo, a fim de definir
procedimentos que serdo utilizados para a elaboragdo dos proximos planos da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo/MA,
cumprindo assim, com o que esta regulamentado no Decreto Municipal 029/2023.

3- OBJETIVOS:
® Fortalecer a cultura de planejamento das necessidades de suprimento de materiais e servigos nas Secretarias ¢ orgaos da prefeitura;

® Aperfeicoar a gestdo interna das compras por meio de previsibilidade das demandas com vistas a eficiéncia dos estoques em almoxarifados
com reducdode desperdicios e com a economicidade de gastos;

® Propor alternativas de atuacdo e modelos de aquisi¢des e contratagdes corporativas, proporcionando a redu¢do do numero de processos
licitatorios;

® Ampliar a transparéncia com a divulgag¢do das estimativas de aquisi¢do de todas as unidades que realizam compras no portal de transparéncia
no municipio;

® Divulgar as expectativas de compras para o mercado fornecedor, fomentando, sobretudo a participagdo das micro ¢ pequenas empresas nos
processos licitatorios, bem o desenvolvimento econdmico local.

4- DIRETRIZES:

O Planejamento Anual de Compras devera adotar as seguintes diretrizes:

®  Qualidade e produtividade de gastos;

®  Garantir a transparéncia e celeridade das contratagdes e aquisi¢oes;

®  As contrata¢des vigentes;

®  Asdisponibilidades de materiais em estoque;

® O consumo médio dos 6rgaos e entidades nos ultimos 12 (doze) mesesque antecederem a elaborag@o do plano anual de aquisigao;

® O detalhamento dos bens e servicos cujas licitagdes ou parte desta,devem ser destinadas as empresas de pequeno e grande
porte.

5- REGULAMENTACAO:

No municipio de Sdo Mateus do Maranhdo/MA, sera regulamentado por Decreto Municipal. O Plano anual de Compras a ser implantado
pela Prefeitura Municipal, correspondea lista de bens e servigo que o poder executivo municipal almeja adquirir ou contratar durante o ano:

- Lei n° 8.666/93 regulamenta o art. 37, inciso XXI da Constitui¢ao Federal, instituinormas para licitagdes e contratos da Administragdo
Publica;

- Lei n° 14.133/2021, art. 12, inciso VII, a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os orgdos responsaveis pelo
planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de contratagdo anual, com objetivos de racionalizar as
contratagdes dos 6rgdos sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico subsidiar a elaboragdo das respectivas
leis orcamentarias;

- Lei n® 10.520/2002 Institui a modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisigdo de bens e servigos comuns;

Decreto n® 029/2023 "REGULAMENTA A LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO MUNICIPIO DE SAO MATEUS DO MARANHAO - MA."

Decreto n® 030/2023 "REGULAMENTA O DISPOSTO NO § 3° DO ART. 8° DA LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, PARA
DISPOR SOBRE AS REGRAS PARA A ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO E DA EQUIPE DE APOIO, O
FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATACAO E A ATUACAO DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS, NO
AMBITO DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO/MA.."

Decreto n° 031/2023 "DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA A REALIZACAO DE PESQUISA DE
PRECOS PARA AQUISICAO DE BENS E CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO."

6- DEFINICOES (TRAZIDAS PELA LEI N° 14.133/2021):

1.  Compra: aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente, considerada imediata aquela com
prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento;
2. Servico: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse da
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2. Administragio;

3. Obra: toda atividade estabelecida, por for¢a de lei, como privativa das profissdes de arquiteto e engenheiro que implica
interveng@o no meio ambiente por meio de um conjunto harmonico de agdes que, agregadas, formam um todo que inova o espago
fisico da natureza ou acarreta alteragdes;

4. Tancial das caracteristicas originais de bem imovel;

5. Bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especifica¢cdes usuais de mercado;

6. Servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

7. Servigos continuos com regime de dedicag@o exclusiva de mdo de obra: aqueles cujo modelo de execugdo contratual exige, entre
outros requisitos, que:

a) os empregados do contratado fiquem a disposi¢do nas dependéncias docontratante para a prestagdo dos servigos;
b) o contratado nido compartilhe os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratagdo para execucdo simultanea de outros
contratos;

c) o contratado possibilite a fiscalizagdo pelo contratante quanto a distribuigdo, controle e supervisdo dos recursos humanos alocados aos
seus contratos;

8. Servigo de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material,
de interesse para a Administracdo e que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso XII do caput deste
artigo, sdo estabelecidas, por forca de lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados.

7-  PRINCIPIOS APLICAVEIS AS LICITACOES:
* LEGALIDADE - Vincula os licitantes ¢ a Administragdo Publica as regras estabelecidas nas normas e principios em vigor;

* ISONOMIA - Significa dar tratamento igual a todos os interessados. E condigéo essencial para garantir a competi¢io em todos os procedimentos
licitatorios;

* IMPESSOALIDADE - Obriga a Administragdo a observar nas decisdes, critérios objetivos previamente estabelecidos, afastando a
discricionariedade e o subjetivismo na condugdo dos procedimentos de licitagdo;

* MORALIDADE E PROBIDADE ADMINISTRATIVA - A conduta dos licitantes e dos agentes publicos deve ser, além de licita,
compativel com a moral, a ética, os bons costumes e as regras da boa administracéo;

¢ PUBLICIDADE - Qualquer interessado pode ter acesso as licitagdes publicas e ao respectivo controle, mediante divulgacdo dos atos
praticados pelos administradores em todo procedimento de licitagdo;

* VINCULACAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO - Obriga a Administragdo e os licitantes a observarem as normas e
condigdes estabelecidasno ato convocatorio. Nada podera ser criado ou feito sem que haja previsdo no instrumento convocatorio;

* JULGAMENTO OBJETIVO - O administrador deve observar critérios objetivos definidos no ato convocatorio para julgamento da
documentagdo e das propostas. Afasta a possibilidade do julgador utilizar -se de fatores subjetivos ou de critérios ndo previstos no instrumento de
convocagdo, ainda que em beneficioda propria Administragdo;

- CELERIDADE - Principio consagrado como uma das diretrizes a ser observada em licitagdes na modalidade pregdo, busca simplificar
procedimentos de rigorismos excessivos e de formalidades desnecessarias. As decisdes, sempre que possivel, devem ser tomadas no momento
da sessdo;

- COMPETICAO - Esse principio conduz o gestor a buscar sempre o maior niimero de competidores interessados no objeto licitado. Nesse
sentido, a Lei de Licitagdes veda estabelecer, nos atos convocatorios, exigéncias que possam, de alguma forma, admitir, prever ou tolerar,
condi¢des que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitagdo.

Fonte: Adaptado do Manual de licitagdes e contratagdes administrativas. Brasilia: AGU, 2014. p. 37 e 38.

8- DA EXECUCAO DAS CONTRATACOES INSERIDAS NO PLANO:

Para organizar o calendario das suas compras, as unidades requisitantes precisam observar o periodo do exercicio financeiro dado pela
Lei Municipal n°.382/2022 (LOA-2023) publicado anualmente pela Secretaria de Finangas e Desenvolvimento Econdmico, além de considerar
prazos médios estipulados para a tramitacdo processual e o recebimento do material ou execugdo do servigo, de acordo com cada tipo de
processo.

a) Demanda comum: As demandas por contratacdes de bens e servigos gerenciados pela Secretaria de Administragdo e Planejamento, devem ser
direcionadas a ela, devendo estarem disponiveis na Agenda deCompras 2024. Nesse caso, tal item sendo imprescindivel para o funcionamento
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a) da unidade, ela podera verificar a melhor forma de adquiri -lo junto ao setor de licitagdes e de ajusta-lo no PCA. Os valores terdo variagao
para mais ou para menos, sendo assim na etapa de revisao, poderdo ser realizados os devidos ajustes.

b) Demanda especifica: Cada unidade requisitante ¢ responsavel por organizar e instruir seus processos de aquisi¢do de acordo com os
critérios da legislacdo e com o contexto da PMP. O cronograma de execugdo levara em conta a data pretendida para o uso do material/servigo.
Cada tipo de item corresponderd a um processo administrativo de aquisi¢do, ou seja, um processo de compra que contenha itens de material
permanente ndo podera conter itens de material de consumo, por exemplo.

9- DO MONITORAMENTO DO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES:

O monitoramento do plano sera realizado pela Secretaria Municipal de Transparéncia, Controle e Monitoramento a cada 30 (trinta)
dias, através do acompanhamento da execugdo do plano anual de contratagdes, com o objetivo de avaliar o andamento das contratagdes de
forma a identificar tempestivamente contingéncias que possam comprometer o cumprimento do plano.

1 DAS CONTRATACOES DE DEMANDA COMUM - REGISTRO DE PRECOS:

A Secretaria de Administragdo e Planejamento ao constatar a necessidade de aquisicdo de material/bem/servigo comum a varios
orgdos da Administragdo Municipal para o desenvolvimento das atividades em sua Unidade, e apos verificado se a demanda esta p revista no
Plano Anual de Contratagdo vigente. o gestor devera iniciar o processo de aquisi¢do de acordo com o tipo de material. Antes d e iniciar um
processo licitatorio, a Secretaria de Administragdo e Planejamento, como Unidade Gestora do sistema de registro de precos dev era consultar os
demais orgdos da Administragdo Municipal, unidades participantes sobre a interesse, a conveniéncia ¢ a inten¢do de sua partic ipagdo. Na
consulta serdo relacionados todos os itens que deverdo fazer parte da totalidade do objeto a que se pretende contratar, com d etalhamento das
especificagdes e as quantidades que se pretende obter ¢ a justificativa da aquisi¢do. Apds a manifestagdo de todos os interes sados em participar
do sistema de registro de pregos a Secretaria de Administragdo e Planejamento consolidard no mapa geral de necessidades.

1  METODOLOGIA:

A elaboragdo do Plano Anual de Contratagdo coube ao Departamento de Licitagdes, 6rgéo de assessoria municipal e esta estruturado em
trés etapas, a saber:

a) levantamento da demanda por 6rgaos;
b) consolidagdo da demanda e,

¢) aprovagdo e divulgagdo do Plano.

O plano de contratagdes anual de que versa o inciso VII c¢/c o § 1.° do art. 12 da Lei Federal n.° 14.133/2021 obedece também a
média de compras e servigos contratados no ultimo trié€nio.

Apos o preenchimento e envio, as planilhas de cada 6rgdo foram consolidadas em um tinico documento a ser apresentado a seguir:

ITEM OBJETO CATEGORIA PRIORIDADE VALOR ESTIV
1 ABSORVENTES INTIMO AQUISICAO MEDIA R$ 23.52
2 AGUA MINERAL AQUISICAO MEDIA R$ 953.03

ALIMENTOS DA AGRICULTURA FAMILIAR - -
3 ASSISTENCIA SOCIAL AQUISICAO ALTA R$ 20.90

ALIMENTOS DA AGRICULTURA FAMILIAR - .
4 EDUCACAO AQUISICAO ALTA R$ 935.94
5 APARELHOS DE AR CONDICIONADO AQUISICAO MEDIA R$ 2.986.1
6 AQUISICAO DE AMBULANCIAS AQUISICAO/ADESAO ALTA R$ 717.8(
7 AQUISICAO DE INFLAVEIS AQUISICAO MEDIA RS 15.601
8 AQUISICAO DE LIXEIRAS AQUISICAO MEDIA R$ 351.94
9 AQUISICAO DE MICROSCOPIO AQUISICAO MEDIA RS 8.70(
10 AQUISICAO DE PEIXES AQUISICAO MEDIA R$ 592.0C
11 ASSESSORIA CONTABIL SERVICOS MEDIA RS 374.4(
12 BANCO DE PRECO SERVICOS MEDIA RS 8.70(
13 CANETAS ODONTOLOGICAS AQUISICAO MEDIA RS 146.03
14 CESTAS BASICAS AQUISICAO MEDIA RS 486.0C
15 COLETE BALISTICO AQUISICAO MEDIA R$ 5.00(

.:!:r
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CONSTRUCAO DA ESCOLA BERNARDO
CONCEICAO

CONSTRUGAO DE CRECHE VICENTINA
CONSTRUCAO DE ESCOLA DE 09 SALAS

CONSTRUCAO DE KITS SANITARIOS

CURSO DE SERVIDOR DO SETOR
TRIBUTARIO

DECTETORES DE METAIS
DETETIZACAO E SANITIZACAO
EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA
EQUIPAMENTOS PARA PISCULTURA
ESCRITORIO BAHURY E BAHURY

EXTINTORES

FORMACAO DOS CONSELHEIROS
TUTELARES

GAS DE COZINHA

GENEROS ALIMENTICIOS GERAL

GENEROS ALIMENTICIOS PARA MERENDA
ESCOLAR

GERENCIAMENTO DE COMBUSTIVEL

INSTRUMENTOS MUSICAIS

INSUMOS DESCARTAVEIS PARA EXAME
ESPIROMETRIA

INTERNET GERAL

JORNAL DIARIO DE GRANDE CIRCULACAO
NO ESTADO

KITS DE ENXOVAL
KITS PESCA
LIMPEZA PUBLICA
LIXO HOSPITALAR
LIXO HOSPITALAR (DISPENSA)
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE MAQUINAS PESADAS
LOCACAO DE VEICULOS
LOCACAO DO SOFTWARE SUAS NET

MANUNTENCAO DE EQUIPAMENTOS DE
REFRIGERACAO E CLIMATIZACAO

MANUNTENCAO DE VEICULOS

ENGENHARIA

ENGENHARIA
ENGENHARIA
ENGENHARIA
SERVICOS
AQUISICAO
SERVICOS
AQUISICAO
AQUISICAO
SERVICOS
SERVICO/AQUISICAO
SERVICOS
AQUISICAO
AQUISICAO
AQUISICAO
SERVICOS
AQUISICAO
AQUISICAO
SERVICOS
SERVICOS
AQUISICAO
AQUISICAO
SERVICOS
SERVICOS
SERVICOS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
LOCACAO DE IMOVEIS
SERVICOS
SERVICOS
SERVICOS

SERVICOS

SERVICOS/AQUICAO
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MEDIA R$ 930.1¢
MEDIA RS 1.262.3
MEDIA RS 7.328.5
MEDIA RS 1.999.1
MEDIA RS 500,
MEDIA R$ 62.59.
ALTA R$ 832.4%
MEDIA R$ 4.453.8
MEDIA RS 1.089.4
MEDIA RS 192.0C
ALTA R$ 100.22
MEDIA R$ 5.00C
MEDIA RS 322.84
MEDIA R$2.324.8
ALTA R$ 2.565.1
ALTA R$ 9.463.5
MEDIA RS 325.5¢
ALTA R$ 5.40¢
ALTA R$ 400.0(
MEDIA RS 17.801
MEDIA R$ 320.0C
MEDIA R$ 959.7¢
MEDIA R$9.318.8
ALTA RS 194.4(
MEDIA R$ 72.00
MEDIA RS 458.4(
MEDIA R$ 98.00.
MEDIA RS 403.34
MEDIA RS 106.94
MEDIA RS 33.88
MEDIA R$ 18.001
MEDIA R$ 66.00
MEDIA RS 54.00
MEDIA R$ 12.00
MEDIA R$ 52.94
MEDIA R$ 6.619.6
ALTA R$ 3.589.8
MEDIA R$ 12.31:
MEDIA RS 3.460.4
MEDIA R$5.232.2
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56 MANUTENCAO PREDIAL SERVICOS MEDIA R$ 12.102..
57 MATERIAIS DE LABORATORIO AQUISICAO ALTA R$ 872.45
58 MATERIAL DE EXPEDIENTE AQUISICAO ALTA R$ 5.232.1
59 M‘;‘,EFCR(%‘%(?P%&?S Eﬁfgﬁlo’ AQUISICAO ALTA R$ 872.4¢
60 MATERIAL DE LIMPEZA AQUISICAO ALTA R$ 844.3:
61 MATERIAL ESPORTIVO AQUISICAO MEDIA R$ 1.575.7
62 MATERIAL PERMANENTE AQUISICAO MEDIA R$ 12.697.
63 MEDICAMENTOS AQUISICAO ALTA R$ 11.108..
64 MED ICAMEggﬁiﬁgi‘}S&?&gMEmo DE AQUISICAO ALTA RS 88.03.
65 MOBILIARIO ESCOLAR AQUISICAO MEDIA R$ 4.479.8
66 OXIGENIO MEDICINAL SERVICOS/AQUISICAO ALTA R$ 265.8%
67 PERFURACAO DE POCOS GERAL SERVICOS MEDIA R$ 4.181.6
68 PNEUS AQUISICAO ALTA R$ 2.669.7
69 PRE VESTIBULAR SERVICOS MEDIA R$ 299.9¢
70 PROFISSIONAIS DA SAUDE SERVICOS ALTA R$ 12.741.
71 PROTESES DENTARIAS SERVICOS MEDIA R$ 661.5(
72 RECUPERACAO DE ESTRADAS VICINAIS ENGENHARIA MEDIA R$ 10.607.«
73 REFORMA DE MOVEIS SERVICOS MEDIA R$ 1.509.7
74 SERVICOS DE LIMPEZA HOSPITALAR SERVICOS ALTA R$ 4.366.2
75 SERVICOS GRAFICOS SERVICOS MEDIA R$ 1.388.8
76 SHOWS ARTISTICOS SERVICOS MEDIA R$ 916.0C
77 SISTEMA CONTABIL SERVICOS ALTA RS 45.601
78 SISTEMA DE GE%%%‘S&SCONTRATACOES SERVICOS MEDIA RS 38.10
79 SISTEMA DE PROTOCOLO SERVICOS MEDIA R$ 48.00
80 SOFTWARE TRIBUTARIO SERVICOS ALTA R$ 449.9¢
81 URNAS FUNERARIAS AQUISICAO MEDIA RS 568.4¢

VALOR TOTAL RS 163.021.

A execucao do presente PCA levara em consideragdo, em primeiro lugar, a disponibilidade financeira ao longo do exercicio de 2 024.
Serdo priorizados os servigos essenciais para o funcionamento da Prefeitura Municipal de Sao Mateus do Maranhdo/MA , sobretudo aqueles cujo
inicio da prestacdo ¢ fundamental ja a partir de janeiro.

Em segundo lugar, considerando que o presente PCA foi elaborado apds a publicagdo da Lei Orgamentaria de 2024, resta evidente
que sera necessario abrir crédito suplementar, com anulagdo de despesas da propria unidade orcamentaria, para comportar os gastos planejados
em algumas areas. Em razo disso, a alta gestdo da Prefeitura Municipal de Sio Mateus do Maranhdo/MA , no primeiro bimestre de 2024, realizara
todos os ajustes orgamentarios necessarios a realizagao deste PCA.

A situagdo descrita acima ¢ resultado do periodo de adaptag@o as inovagdes trazidas pela Lei Federal n. 14.133 e tende a ndo se repetir
nos exercicios futuros, conforme antecipado anteriormente.

1 MONITORAMENTO:
O monitoramento da execug@o do PCA sera realizado em dois momentos: em carater prévio, no momento da aprovagdo da Solicitagdo
de Despesa, pela Ordenador de Despesa; e pela Controladoria Interna, a cada 3 (trés) meses, que verificard seu efetivo cumpri mento e

identificara eventuais contingéncias e necessidades de emenda ao Plano.

A alta gestdo da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranhdo/MA orientara a equipe de Licitagdes a indicar, detalhadamente, as
circunstancias de fato ou de direito que acarretem eventual contratagdo em dissonancia com o previsto neste PCA.

1 CONSIDERACOES FINAIS:

O presente PCA sera publicado no Diario Oficial do Municipio — DOM da Prefeitura Municipal de Sdo Mateus do Maranhao/MA e
53
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em estard permanentemente disponivel para consulta. Serd também, remetido ao Poder Legislativo de Sdo Mateus do Maranhdo/MA p ara
publicagdo consolidada do ente federativo.

Ademais, sera garantida ampla publicidade a eventuais atualizagdes e emendas a este PCA, pelos canais oficiais de comunicagdo do
municipio de Sao Mateus do Maranhdo/MA, assim como dos eventuais detalhamentos que venham a ser produzidos.

Sao Mateus do Maranhdo/MA, 27 de dezembro de 2023.
Keyla Vieira de Paula Queiroz

Assessora Técnica |
Mat. 2834
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