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- INSTRUGAO - NORMATIVA: 001/2022
Instrucdo Normativa N° 001/2022, de 19 de abril de 2022.

Dispde sobre a requisi¢do concessdo, aquisi¢ao,
aplicagdo e comprovagdo de Diarias e passagens.
A Controladoria Geral do Municipio de Sdo Mateus do Maranhdo, Estado do Maranhdo, no uso de suas
atribui¢des legais, NORMATIVA:
CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art.1°. Esta instrugdo tem por finalidade instruir normas e procedimentos para requisi¢do, concessio,
aquisi¢do, aplica¢do e comprovagao de diarias e passagens ¢ da outras providéncias.

CAPITULO I
ABRANGENCIA
Art. 2°. Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, da administragdo publica, que ficam sujeitas as
auditorias internas, além de entidade e pessoas beneficiadas com recursos publicos deste municipio.

CAPITULO Il

DOS CONCEITOS
Art. 3°. Para os fins dessa Instrugdo considera -se:
I — Servidor: Pessoa fisica que mantém vinculo de trabalho profissional com a Administracdo Publica,
beneficiario das diarias decorrentes quando do deslocamento a servigo do 6rgao ou entidade.
II — Ordenador de despesa: Toda e qualquer autoridade de cujos atos resultem emissdo de empenho,
autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recurso do Municipio, pelo qual esta responda.
IIT — Didria: verba indenizatéria para a cobertura de despesas de alimentagdo, pousada e locomogdo urbana,
com servidor publico que se deslocar de sua sede em objetivo de servigo, em carater eventual ou transitorio,
entendido como sede o municipio onde a reparticdo estiver instalada e onde o servidor tiver em carater
permanente.
IV — Proponente: O titular, ou seu substituto, no exercicio do cargo ou unidade a que pertence o servidor.

CAPITULO IV
DO FUNDAMENTO LEGAL,
Art.4°. A concessdo de diarias na Administragao Publica Municipal encontra sua fundamentagdo nos seguintes
preceitos normativos:
I — Constitui¢@o Federal;
II — Lei Complementar n° 101/2000;
III — Lei Municipal —270/2017 (Anexo II)

CAPITULO V
PROCEDIMENTO

Art. 5° As diarias serdo concedidas a servidor publico que, a servigo, afastar -se do municipio em carater
eventual ou transitorio para outro ponto do territério nacional, destinadas a indeniza -lo por despesas
extraordinarias com alimentagdo, hospedagem e transporte por dia de afastamento da sede do municipio.

Art. 6°. A solicitacdo de diaria (s) deve ser enderecada e autorizada pelo (a) secretario (a) responsavel pela

pasta no qual o (a) servidor (a) lotado (a), sendo inteiramente responsavel pela autorizagdo, concessdo, ¢

prestacdo de contas das diarias de seus subordinados.

§ 1° A solicitagéo de diaria (s) deve ser feita através da comunicacéo escrita Anexo I.

§ 2° A solicitagio deve ser anexada, folder, convite, e-mail, programacio do evento ou qualquer outro
documento que comprove a necessidade da(s) diaria(s).

Art. 7°. Apds a autorizagdo do (a) secretario (a) municipal da pasta, a solicitagdo de autorizagdo da(s) diaria(s)

deve ser protocolada no Setor de Protocolo da Prefeitura e encaminhada ao Secretario de Administracdo com

antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis ao inicio do afastamento, devidamente instruido e justificado para

deferimento.

§ 1° Em caso de indeferimento por parte do Secretario de Administragdo o processo seguird para arquivo.
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§ 2° O ndo atendimento ao (s) prazo (s) indicado (s) devera ser objeto de justificativa expressa do servidor que
der causa.
Art. 8°. Controle Interno:

I — Caso esteja apto, envia ao setor Financeiro;

II - Verificag@o de inconsisténcias devolve ao setor responsavel para corregio das inconsisténcias.
Art. 9°. O Controle Interno deve conferir se ndo ha relatérios pendentes de diarias concedidas anteriormente e
verificagdo da situa¢do funcional do servidor.
Art. 10°. Nao Havera concesséo de diaria(s), caso o (a) servidor (a) esteja com relatério de diaria (s) pendente
(s).
Art. 11°. A realizagdo de viagens emergenciais somente podera ocorrer mediante convocagdo de superior
direto, a qual devera ser justificada e comprovada.
Art. 12°. O pagamento da (s) diaria (s) solicitada dar -se-a até o dia 1til anterior a viagem por meio sistema
proprio para este fim, desde que devidamente deferida pelo autorizador.
Art. 13°. A (s) diarias (s) serdo creditadas na conta bancaria do (a) servidor (a) cadastrado (a) para o
recebimento dos vencimentos.
CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 14°. O (a) servidor (a) devera apresentar relatorio de viagem em até 05 (cinco) dias tteis apds o retorno ao
municipio, para o Controle Interno Municipal com os seguintes documentos.

I — Documento(s) que confirmem a participa¢do do (a) servidor (a) no evento disposto (copia de folder, fotos,
copia de certificado, diploma, crachd, ata de reunido, declarag@o ou atestado em caso de participagdo de curso,
congresso, seminarios;

II — Relatério de viagem (Anexo III);

III — Copia do canhoto dos cartdes de embarque dos bilhetes de passagem, quando for o caso;

IV - Outros documentos que comprovem o deslocamento do (a) servidor (a).

Paragrafo Unico. Os motoristas comprovardo suas diarias através de relatorio, o qual devera ser obrigatdrio
em todos os veiculos.

Art. 15°. O Controle Interno sera responsavel pela aprovagdo de contas, elaborando parecer e posteriormente
arquivando o processo.

Art. 16°. O valor das diarias dos servidores municipais de Sdo Mateus do Maranhdo/MA rege -se pela Lei
Municipal n° 270/2017 (Anexo II) e suas altera¢des posteriores.

Art. 17°. As solicitagdes de concessdo de didria (s), cujo afastamento se iniciar a partir de sexta -feira ou as que
incluam sabados, domingos ¢ feriados, deverdo incluir informagdes sobre a pertinéncia do periodo de
afastamento.

Art. 18°. Caso o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, desde que justificada e autorizada a
sua prorrogagao, o (a) servidor (a) fard jus ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado.

Art. 19°. Caso o afastamento do (a) servidor (a) que solicitou a (s) diria (s) ndo ocorreu por qualquer motivo,
deve imediatamente comunicar a Secretaria Municipal de Finangas para que tome providéncias necessarias
quanto a baixa da Liberagdo e informar no sistema de controle de relatério o ndo afastamento do (a) servidor
(a).

Art. 20°. No caso do ndo afastamento e o pagamento ja houver sido efetuado, o servidor deve restituir integral
os valores recebidos no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis.

Paragrafo Unico. O procedimento de restitui¢do da (s) diaria (s) se dard por meio de oficio ao financeiro,
informando os motivos do ndo afastamento, juntamente com o comprovante de devolugdo das verbas.

Art. 21°. Nos casos em que o retorno ocorrer, por qualquer motivo, antes do prazo inicialmente previsto, o (a)
servidor (a) devera no prazo maximo de 3 (trés) dias (teis, restituir valores correspondente a (s) diaria (s)
recebida (s) a maior.

Art. 22° Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, nio exime a observincia das demais normas
pertinentes que deverdo ser respeitadas por exigéncia legal.

Art. 23°. Casos omissos deste normativo serdo tratados junto a Secretaria Municipal de Administragdo, a quem
cabe, também, prestar esclarecimentos adicionais a respeito deste documento com anuéncia da Controladoria
Geral do Municipio.
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Art. 24°. Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente instrugdo que nao puderem ser
sanadas pala Secretaria Municipal de Administragdo devera ser comunicada formalmente a Controladoria Geral
do Municipio.

Art. 25° Esta Instrugdo entrard em vigor a partir da data de sua publicagao.

CONTROLADORIA GERAL DE SAO MATEUS DO MARANHAO-MA, AOS DEZENOVE DIAS DO
MES DE ABRIL DO ANO DE DOIS MIL E VINTE E DOIS.

ROSILENE DE FRANCA DE PAIVA
Controladora Geral do Municipio
Portaria n° 0144/2021
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ANEXO I
SOLICITACAO DE DIARIAS
A- DADOS DO (A) SERVIDOR (A)
NOME DO (A) SERVIDOR (A): MATRICULA:
CARGO OU FUNCAO: CPF:
SETOR/ORGAO:
B — INFORMACOES DA VIAGEM
MOTIVO DA VIAGEM:
DESTINO (CIDADE/ESTADO)
DATA SAIDA; | DATA DO RETORNO:
TRANSPORTE:
C — INFORMACOES DE DIARIAS:
N° DE DIARIAS: VALOR DIARIA(S)(R$):
TOTAL A RECEBER (R$ BANCO:
AGENCIA: CONTA:

D) SOLICITACAO DE DESLOCAMENTO/AUTORIZACAO
Solicito autorizag@o para realizar viagem de interesse do Servigo Publico Municipal.

(data) Assinatura do(a) servidor(a)

Atesto a viabilidade do deslocamento objeto da presente requisi¢do, encaminhe -se ao setor financeiro

E) - DOTACAO ORCAMENTARIA
NATUREZA DA DESPESA | FONTE DE DESPESA:
ASSINATURA DO RESPONSAVEL.

F) AUTARIZACAO DO (A) SECRETARIO (A) DA PASTA DO (A) SERVIDOR (A) REQUISITANTE.
Autorizo o empenho e pagamento, conforme previsto em lei, publique -se.

Data

Assinatura do(a) secretario(a)
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ANEXO I
LEI municipal N° 270/2017. DE 05 DE OUTUBRO DE 2017.

Dispoe sobre a criagdo de didarias de viagem no ambito do
Poder ExecutivoMuricipal e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Sdo Mateus do Maranhéo, Estado do Maranhgio, fago saber que a
Camara Municipal aprova e Eu sanciono a presente Lei:

Art. 1°. O Prefeito Municipal, o Vice-Prefeito e Servidores do Poder Executivo, em razio de servigo e/ou representagdo
fora do seu domicilio, fardo jus a dirias de viagem, que serdo pagas de acordo com o estabelecido nesta lei.

Pardgrafo vinico. S6 podera ser concedida didria, se requerida previamente, justificada e com autorizagio expressa do Secretério
Municipal de Administragio, Finangas e Planejamento, que podera indeferir a solicitagio se entender que a viagem ndo ¢ de
interesse publico relevante.

Art. 2°. As diarias de que trata essa Lei destinam -se a indenizar o Prefeito Municipal, o Vice-Prefeito e Servidores do
Poder Executivo, especificamente das despesas extraordinarias com alimentagio e hospedagem e serdio concedidas por
dia de afastamento do Municipio, nos limites das importancias fixadas no anexo I desta Lei.

§ 1° Podera ser concedida diaria completa ou parcial:

1. A didria completa serd paga para indenizar as despesas com alimentacéo e hospedagem;

11. A diéria parcial sera paga para indenizar as despesas com alimentagéo, quando o deslocamento no exigir pemoite.

§ 2° Para deslocamentos a municipios cuja distancia seja inferior a 150 KM (Cento e cinquenta Quildémetros) ou municipios

limitrofes nfo serfio concedidas didrias, somente o ressarcimento das despesas, mediante apresentagio dos recibos de
comprovantes de gastos.

§ 3° Ao servidor que exerce a fimgio de motorista e que ndo necessite pemoitar, conceder -se-a adiantamento para cobertura das
despesas de alimentacdo, as quais deverdo ser comprovadas mediante posterior apresentagdo dos recibos.

Art. 3°. As despesas com locomogio ndo poderdio ser acobertadas como se didrias fossem, devendo ser ressarcidas mediante

a apresentaciio do bilhete de passagem, comprovante de embarque, nota fiscal, cupom fiscal ou recibo.

Art. 4°. A concessio e 0 pagamento de didrias deverdo ser realizadas antecipadamente, mediante arbitramento do niimero
estimado de dias de permanéncia no local de destino.

Pardgrafo tinico. O ato de concessdo e arbitramento previsto esse artigo deverd conter o nome do beneficiario, a
natureza do servigo a ser executada, a duragio provavel do afastamento e as importincias totais a serem pagas como didrias
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completas e/ou parciais.

Art. 5°. Se for prorrogado o prazo da viagem que serviu de base ao ato a que se refere o art. 4° dessa Lei, o beneficiario
tera direito as didrias correspondentes aos dias compreendidos no periodo de prorrogacao.

Art. 6°. Se o servigo, objeto da viagem, ndo for realizado ou comprovado mediante relatorio de viagem, certificados ou
outro documento comprobatdrio, dentro de 05 (cinco) dias, contados do retomo do beneficiario, caberd a restituicio das diarias.

Art. 7°. A restituicio de importancia indevida ou paga a maior, apds o recolhimento a conta bancaria de origem,
ocasionara a reversdo do respectivo crédito a dotagdo orgamentaria propria.

Art. 8. Concedida a didria e, apresentado o relatorio de viagem, ndo havera necessidade de comprovago formal das despesas.
§ 1° O beneficiario devera anexar, junto ao relatorio de viagem, comprovantes que atestem a participagio em eventos, palestras,

semindrios ou visitas a autoridades, tais como: ficha de inscrigo, certificado, atestado de visita ou qualquer outro documento
que venha comprovar a realizagdo e o interesse publico da viagem.

Art. 9°. Os valores das diarias poderdo ser atualizados por Decreto do Prefeito Municipal, sempre que estes se mostrem insuficientes para cumprir
suas finalidades.

Art. 10. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicaggo.
Art. 11. Revogadas as disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Mateus do Maranhéio-MA., 05 de outubro de 2017.
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QUADRO DE DIARIAS DA PREFEITURA DE SAO MATEUSMARANHAO-MA

Lei Municipal n° 2702017

Grupo Cargo/Funggo Viagem no Estado Viagemno Outro estado (sem OUIRO OUTRCS
(sem pemoite) Estado pemoite) ESTADO PAISES

(com pemoite) (com pemoite)
A Prefeito Muricipal R$ 45000 RS 62000 R$ 620,00 R$00000 | 150000
B Vice-Prefeiio R$ 400,00 R$ 520,00 R$ 52000 R$70000 | 140000
C Secretario Municipal R$ 20000 R$ 30800 R$ 308,00 R$40000 | 120000
D Tesoureiro R$200,00 R$ 308,00 R$ 30800 R$ 40000 700,00
E Tec. Nivel Superior RS 110,00 R$20000 R$200,00 R$30000 | 100000
F Dir. de Departamento RS 7200 | RS 15000 R$15000 RS 20000 70000
G Dirctores de Escolas RS 7200 R$ 15200 RS 10000 RS 20000 60000
H Secretarios de Escolas R$ 39,00 RS 13000 R$ 100,00 R$ 18000 600,00
T Dermais Servidores RS 4600 RS 11600 R$ 8000 RS 180,00 60000

*  OSVALORESDAS DIARIAS ESTAO EXPRESSOS EMREAIS (R$)
ANEXOIII
1. Identificagio do (a) Servidor (a):
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Meatricula:

Cargo/Fungio: Setor:

2. Periodo de Afastamento:

Data de Saida: Data de Retomo:

Percurso/trecho: Local do evento (cidade/Estado):

3.0bjetivo da viagem /Nome do evento:

4. Atividades / Fatos Transcorridos:

5. Justificativa final de semana / feriado:

6 OBSERVACOES

Data: //

abDoOM

Assinatura do(a) servidor(a)
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- INSTRUGCAO - NORMATIVA: 002/2022

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002 DE 19 DE ABRIL DE 2022
DISPOE SOBRE O PROCEDIMENTO DE ENVIO AO SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATACAOES
PUBLICAS - SACOP, TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO.
A Controladoria Geral do Municipio de Sdo Mateus do Maranho, no uso de suas atribuigdes legais, em especial ao disposto nos  arts. 31, 74 ¢ 75 da
Constituigio Federal; art. 59 da Lei Complementar n°.101/2000; conjugados com o disposto nas Leis Federais n°. 4.320/64 € 8.6 66/93, Lei Organica Municipal, Lei Municipal
€ suas alteragdes e ainda nos termos da INSTRUCAO NORMATIVA N° 34 DE 19 DE NOVEMBRO DE 2014, ALTERADA PELA INSTRUCAO NORMATIVA 36 DE 25
DE MARCO DE 2015.
RESOLVE:
1- DISPOSICOES GERAIS
Art. 1°. Esta Instrugiio Nommativa visa padronizar os procedimentos de insergdo dos atos e documentos necessarios no SISTEMA DE ACOMP ANHAMENTO DE
CONTRATCAOES PUBLICAS — SACOP.
§ 1° A inserciio de elementos de fiscalizagio no SISTEMA DE ACOMPANHAMENTO DE CONTRATCAOES PUBLICAS — SACOP ¢ operacionalizado por servidor
proprio, para todo os atos de procedimentos necessarios de contratagdes da prefeitura Municipal de Sdo Mateus.
§ 2° Como atos e procedimentos necessarios devem ser entendidos licitagdes, contratagdes diretas, adesdes a atas de registros  de pregos, pré-qualificagdes e credenciamentos,
formagio de contrato e sua eventual alteragio, subcontratacio e rescisio contratual.
§ 3° outros previstos nas IN 34 ¢ IN 36 do tribunal de Contas do estado do Maranhzo.
I - RESPONSABILIDADES
Art. 2° A inobservancia das normas de procedimento estabelecidas na presente Instrugéo ensejard a aplicagfio das medidas disciplinares ~ cabiveis ao setor/servidor que der
causa.

§ 1° setor/servidor de que trata o capurt deste artigo € o responsavel pelos atos dos procedimentos necessarios de contratagio: Setor de compras; setor de licitagio e - setor de
contratos.

T - DO PRAZO E DOCUMENTACAQ.
CAPITULOT
AVISO
Art. 3° Aviso de licitagdo, (Pregfio Presencial; Pregéo Eletronico; Tomada de Prego; Concorréncia, Convite, RDC:
I - Prazo de envio a0 SACOP —até o quinto dia util imediatamente anterior a data da sessdo ptiblica;
11 —Prazo de envio ao setor responsavel pela insercio dos atos INSERCAO NO SACOP) - até o sétimo dia il imediatamente anterior & data da sessio puiblica;
II - Documentos de envio obrigatério:
a) Aviso de Licitagdo;
b) Edital;
¢) Convite, se for o caso
d) Publicagdes,

Art. 4° Aviso de procedimento auxiliar fechado (credenciamento);

[—Prazo de envio a0 SACOP - até o quinto dia util imediatamente anterior a data de apresentagio da documentaggio exigida pelo edital;

1 - Prazo de envio a0 setor responsével pela inserciio dos atos (INSERCAO NO SACOP) - até o sétimo dia til imediatamente anterior & data da sessio publica;
III - Documentos de envio obrigatorio;

a) Awviso de realizagio de credenciamento;
b) Edital;
¢) Publicagdes;
CAPITULOIT
ELEMENTOS DE FISCALIZACAO

Art5° Séo elementos de Fiscalizagio da tomada de Preco, Concorréncia e Convite:

I - Prazo de envio a0 SACOP — até o quinto dia (itil imediatamente posterior a data registrada no ato de sua homologagio;
11 - Prazo de envio ao setor responsavel pela inserciio dos atos (INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia titil imediatamente posterior 4 data registrada no ato de sua
homologacio;

IIT — Documentagio indispensivel a inser¢iio no SACOP da Tomada de preco, Concorréncia e Convite .

a) abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado;

b) justificativa para a contratacio;

¢) previsdo de recursos orcamentarios, com indicagio das respectivas rubricas;

d) comprovante de pesquisa de pregos de mercado;

¢) projeto basico, aprovado;

f) orgamento detalhado em planilhas que expresse a composicio de todos os custos unitérios dos produtos ou servigos;
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2 minuta do Edital e anexos;

h) parecer juridico sobre a minuta do edital ¢ anexo;

1) autorizagdo, emitida pela autoridade competente, para realizagdo da licitagio;

)] ato de designagao da comissao de licitagio;

k) edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

)] comprovante de publicagdes do edital, em conformidade com a lei, ou da entrega do convite, quando for o caso ;
m) original das propostas e dos documentos que as instru frem;

n) comprovantes de habilitacio juridica, de regularidade fiscal, de qualificacio técnica e de qualificacio econdmico -financeira dos licitantes;
0) ata da sess@o e deliberagdes da comissdo de licitagio,

P parecer conclusivo;

o)) atos de adjudicag@o do objeto e de sua homologagio;

1) recursos eventualmente apresentados;

s) manifestagdes e decisdes de recursos, se for o caso

t) despacho da anulagio ou de revogagdo quando for o caso

u) registro cadastral atualizado dos interessados em participar das licitagdes, quando for o caso;

Art.6” Sio elementos de Fiscalizagio do Pregfio Presencial;

I - Prazo de envio a0 SACOP — até o quinto dia util imediatamente posterior a data registrada no ato de sua homologagio;

I - Prazo de envio ao setor responsavel pela insergiio dos atos INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia il imediatamente posterior a data registrada no ato de sua
homologacio;

I — Documentaciio indispensével a insercio no SACOP - Pregio Presencial:

a) abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado;

b) justificativa para a contratagio;

¢) previsdo de recursos orcamentarios, com indicagio das respectivas rubricas;

d) comprovante de pesquisa de pregos de mercado;

e) Termo de Referéncia, aprovado;

f) orgamento detalhado em planilhas que expresse a composicao de todos os custos unitarios dos produtos ou servigos;

g) minuta do Edital e anexos;

h) parecer juridico sobre a minuta do edital e anexo;

1) autorizagdo, emitida pela autoridade competente, para realizagio da licitaggo;

}) ato de autoridade competente, designando, dentre os servidores do 6rgio ou entidade, o pregoeiro € a respectiva equipe de apo i0;
k) comprovantes de habilitagio juridica, regularidade fiscal, qualificagdo técnica e qualificacio econdmico -financeira dos licitantes;
1) ato de adjudicacéio do objeto da licitagio;

m)recurso  eventualmente apresentado por licitante e  respectiva(s)manifestagio(3es) e decisao(Oes);

n) despacho de anulaggo ou de revogacio da licitagéo, quando for o caso, com fimdamentaco circunstanciada;

0) ato de homologago da licitacio

Art.6” Sio elementos de Fiscalizagio do Pregio Eletronico;

I - Prazo de envio a0 SACOP — até o quinto dia util imediatamente posterior a data registrada no ato de sua homologagio;

I - Prazo de envio ao setor responsavel pela insergiio dos atos INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia il imediatamente posterior a data registrada no ato de sua
homologacio;

I — Documentaciio indispensavel a insercio no SACOP - Pregio Eletronico:

a) abertura de processo administrativo, devidamente autuado, protocolado e numerado;

b) justificativa para a contratagio;

¢) previsdo de recursos orcamentarios, com indicagio das respectivas rubricas;

d) comprovante de pesquisa de pregos de mercado;

¢) Termo de Referéncia, aprovado;

f) orgamento detalhado em planilhas que expresse a composicao de todos os custos unitarios dos produtos ou servigos;

g) minuta do Edital e anexos;

h) parecer juridico sobre a minuta do edital e anexo;

1) autorizagdo, emitida pela autoridade competente, para realizagio da licitagdo;

J) ato de autoridade competente, designando, dentre os servidores do 6rgio ou entidade, o pregoeiro € a respectiva equipe de apo i0;
k) propostas dos licitantes;

1) comprovantes de habilitaio juridica, regularidade fiscal, qualificagio técnica econdmico -financeira dos licitantes;

m) atos de adjudicago do objeto da licitagio e de sua homologagao.

Art.7° Sao elementos de Fiscalizagdo da Dispensa e da Inexigibilidade;

I - Prazo de envio a0 SACOP — até o quinto dia util imediatamente posterior a data da assinatura do contrato ou documento equivalente;
I - Prazo de envio ao setor responsavel pela inserciio dos atos (INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia 1itil imediatamente posterior 4 data assinatura do contrato ou
documento equivalente;

CPF: ***315.753-** em 19/04/2022 19:01:28 - IP com n°: 10.1.1.13
www.saomateus.ma.gov.br/diariooficial/?id=1377

aboOM Pagina(s) 11 de 17 E .




Assinado eletronicamente por: Edimilson Viana da Silva - CPF: ***.315.753-** em 19/04/2022 19:01:28 - IP com n°: 10.1.1.13

DIARIO OFICIAL

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA DE SAO MATEUS DO MARANHAO

EXECUTIVO Ano VIII - Edicdo N° 248 de 19 de Abril de 2022

III — Documentacfio indispensavel a inser¢io no SACOP - dispensa e inexigibilidade :

a) solicitagao/requisicao da compra, servigo ou obra, elaborada pelo agente ou setor competente;

b) autorizagio motivada da autoridade competente;

¢) . parecer técnico ou juridico emitido sobre a dispensa ou a inexigibilidade;

d) caracterizaggo da situagio emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, quando for o caso;

¢) razdo da escolha do fomecedor ou executante;

1) justificativa do prego;

) declaracio de exclusividade expedida por entidade legitimada, no caso de inexigibilidade de licitagio previstano art. 25,1, da Lei n® 8.666/1993;

h) comunicag?io a autoridade superior, no prazo de trés dias, do ato que autoriza a dispensa ou reconhece a situagfo de inexigibi lidade, para sua ratificacio;

1) publicaggo resumida do ato de dispensa ou inexigibilidade na imprensa oficial;

J) na contratacdo de obra ou servigo, projeto basico simplificado e orgamento detalhado em planilhas expressando a composicio do s custos unitarios, baseado em pesquisa de
pregos no mercado do ramo do objeto;

k) na aquisicao de bens, documento simplificado, contendo as especificagdes e a quantidade estimada do objeto, observadas as dir efrizes do art. 15 da Lei n® 8.666/1993;
1) comprovantes de habilitagio juridica, regularidade fiscal, qualificagio técnica econdmico -financeira do contratado;

Art.8° Sio elementos de Fiscalizagfio da adesio a Ata de Registro de Prego

I - Prazo de envio a0 SACOP —até o quinto dia (itil imediatamente posterior a data da assinatura do Termo de Adesfo ou documento equivalente;

I - Prazo de envio ao setor responsavel pela insergiio dos atos INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia il imediatamente posterior & data assinatura do Termo de
Ades?o ou documento equivalente;

I — Documentagfo indispensavel a insergio no SACOP — Adesio ata de Registro de Prego;

a) Cdpia do edital da licitagio da ata aderida;

b) ata aderida e sua publicagio;

¢) pesquisa de mercado, comprovando a vantagem da adesfio demonstrando a adequag@o do objeto e as condigdes registradas em atade  interesse do 6rgfo ou entidade;
d) justificativa da autoridade competente sobre a necessidade da contratagio;

¢) anuéneia do 6rgdo gerenciador;

f) aceite do formecedor;

g) comprovantes de regularidade fiscal, trabalhista e outras, na forma da lei;

h) parecer da assessoria juridica;

1) ato da autoridade competente, autorizando a adesdo.

CAPITULO I
ELEMENTOS DE FISCALIZACAO

Art9° Compde o capitulo I1I:
1—Contratos;

11— Aditivos;

III — Subcontratos;

IV —Rescisdes de Contratos ou
V—Qualquer instrumento equivalente;

Art.10° Contrato decorrente de licitagdo, de dispensa ou inexigibilidade e de adesio a ata de registro de pregos.
1 - Prazo de envio 20 SACOP —até o quinto dia Uil imediatamente posterior a data da assinatura do instrumento;
II - Prazo de envio ao setor responsavel pela insergao dos atos INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia il imediatamente posterior & data da assinatura do instrumento;

Art.11. Termo de Aditivo ao contrato:

1 - Prazo de envio a0 SACOP —até o quinto dia Uil imediatamente postetior a data da assinatura registrada no termo aditivo;

II - Prazo de envio ao setor responsavel pela insercio dos atos (INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia ttil imediatamente posterior & data da assinatura registrada no
termo aditivo.

Art. 12. Quando se tratar de subcontrato e de rescisio de contrato:

I - Prazo de envio a0 SACOP —até o quinto dia il imediatamente posterior a data da assinatura termo respectivo;

I - Prazo de envio a0 sefor responsavel pela insercio dos atos (INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia til imediatamente posterior & data da assinatura termo
respectivo.

Art. 13. Quando da publicagdo de ato relativo a contrato ¢ a seus aditivos:

I - Prazo de envio a0 SACOP — até o quinto dia il imediatamente posterior & data da efetiva publicagio;

11 - Prazo de envio a0 setor responsével pela insergiio dos atos (INSERCAO NO SACOP) - até o segundo dia ttil imediatamente posterior a data da efétiva publicagio.

IV - SANCOES
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Art. 14. Incorrera em violagao a norma prevista no inciso 111 do art. 67 da Lei Estadual n® 8.258/2005, ficando sujeito & sangio pec unidria estabelecida no inciso Il do § 3° do
art. 274 do Regimento Intemo do Tribunal de contas do Estado do Maranhdo. O responsavel de que trata o art.2° desta instrugd o normmativa que ndo enviar elementos de
fiscalizagio concementes aos eventos referidos em seu art. 3°ao 11°.

V-DISPOSICOES FINAIS.
Art.15. Para a fiscalizagio prevista nesta instrugio normativa seré adotado o Sistema de Acompanhamento Eletronico de Contratagio Pab lica—SACOP.

Art. 16. Esta instrugio nommativa entra em vigor em 19 de abril de 2022.
Publique-se € cumpra-se.

ROSILENE DE FRANCA DE PAIVA
Controladora Geral do Municipio
Portaria n® 0144/2021
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- TERMO DE - RATIFICAGAO DE DISPENSA: 024/2022

Termo de Ratificaciio de Dispensa de Licitacfio Processo Administrativo N. 2022.04.07.0005 Processo de Dispensa N° 024/2022 Pelo presente Termo de Ratificacio,
eu, Lucélia Martins, Secretaria Municipal de Satide, conforme disposto no art. 24, Inciso X, da Lei Federal n° 8.666/93, 4 vista da Dispensa de L icitagio n° 024/2022, cujo
objeto é: Locagio do imdvel localizado na Avenida Antdnio Pereira Araggio, n® s/n, Bairro Centro, Saio Mateus do Maranho, para fimcionamento do Pronto Socorro Hospital
Municipal — PSHM na sede do Municipio de Sdo Mateus do Maranh?o, e tendo em vista a adequagfio das fungdes e finalidade de Contratagiio, ve nho RATIFICAR a presente
dispensa, ficando adjudicada a Sra. RAFAELA NUNES CORREIRA DE CASTRO TIBERIO, RG n° 63.299.64-3 e CPF n° 012.623-133-84, residente e domiciliada na
Avenida dos Holandeses, n° 1001, Edificio Monet 802, Olho D’Agua, Séo Luis - MA, no valor global de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais) CUMPRA-SE NA
FORMA RECOMENDADA. SAO MATEUS DO MARANHAO-MA, 19 de Abril de 2022. Lucélia Martins Secretéria Municipal de Satide Portaria N° 0022021 GP
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - AVISO DE - INTENCAO
DE REGISTRO DE PRECO: 2022.04.01.0006/2022

AVISO DE INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO O MUNICPIO DE SAO MATEUS DO MARANHAO, pessoa juridica de direito publico intemo, inscrita nio CNPJ
sob o n° 06.019:491/0001-07, por intermédio da Secretaria Municipal de Finangas e Desenvolvimento Econdmico - SEFDE, toma piiblico que a Secretaria Municipal de
Administragio e Planejamento, apresentou pedido de contratacio, através do Sisterna de Registro de Pregos  — SRP, visando a formag&o de ata de registro de pregos, eventual
contratagdo de aquisi¢io de materiais de copa e cozinha para atender as necessidades do Municipio de Sdo Mateus do Maranhdo/M A, conforme condigdes, especificagdes e
quantitativos constantes nas justificativas anexas. Os Orgfios/Secretarias que tiverem a intenggio de participar do referido re gistro de pregos, deverdio manifestar seu interesse
através de oficio enderegado a SEAP, acompanhada de descrigio detalhada dos produtos/bens/servigos que pretende contratar, in dicando a referéncia, a estimativa do
quantitativo para cada item que pretendem contratar. O prazo para apresentagio da manifestaggio, de acordo com a legislagiio ¢  de 8 (oito) dias {iteis a contar da publicagio do

aviso. Sio Mateus do Maranhéo, 19 de abril de 2022. THIAGO REZENDE ARAGAQ Secretério Municipal Interino de Finangas e Desenvolvimento Econdmico Portaria n°
0082021 GP
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- MEMORANDO - N°: 009/2022

Memorando n° 0092022 Séo Mateus do Maranhéio - MA, 18 de Abril de 2021 Ao Secretério Municipal de Administragio. Thiago Rezende Aragio ASSUNTO:
Solicitagio de Dotacio Orgamentaria A Comissdo Permanente de Licitagio, vem por meio deste solicitar o encaminhamento da Dota ¢io Orgamentéria para a realizagio da
contratacio de Empresa para fazer a gestio dos servigos de Abastecimento de Agua e esgotamento Sanitério do Municipio de Sio  Mateus do Maranhéio. Afenciosamente,
Victor Rabelo Corréa Presidente da Comissdo Permanente de Licitacio - CPL
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SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - EXTRATO DE - CONTRATO : 20221472 /2022

EXTRATO DE CONTRATO N° 20221472 ORIGEM: INEXIGIBILIDADE N° 0022022-SEMUS CONTRATANTE: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
CONTRATADA(O): FUNDACAO ANTONIO JORGE DINO OBJETO: CONTRATACAO DIRETA, POR INEXIGIBILIDADE, DA FUNDACAO ANTONIO JORGE
DINO, PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE PREVENCAO DO CANCER DO COLO DE UTERO POR INTEREDIO DO CONSULTORIO MOVEL AMIGO DA
VIDA VALOR TOTAL: R$ 17.60000 (dezessete mil, seiscentos reais) PROGRAMA DE TRABALHO: Exercicio 2022 Atividade 170110302018 62,045 Atendimento
Laboratorial Ultra Som e Cardiologico, Classificagio econémica 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica, Subelement o0 3.3.90.39.11, no valor de R$ 17.600,00
VIGENCIA: 13 de Abril de 2022 209 de Julho de 2022 DATA DA ASSINATURA: 13 de Abril de 2022
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